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1. Sisselogimine

1.1. Sisse saab logida aadressilt keskkonnaharidus.ee/user
Turvalisemaks autentimiseks on kasutusel vaid TARA teenuse poolt pakutavad valikud (ID-
kaart, Smart-ID ja mID) ning sisselogimise nuppu lehel ei kuvata.

1.2. Tee Riigi autentimisteenuse lehel sisse logimiseks sobiv valik ja vajuta ,Jatka“. Sisesta
PINT.

Turvaline autentimine asutuste e-teenustes ENGLISH PYCCKAA

‘ RINGI AUTENTIMISTEENUS
ID-xaan Mobiil-iD Smart-ID EUelD

ID-kaart

s5& Keskkonnaministeeriumi sutentimisportaal sisselogimiseks valate xaardilugeat |

Kaart estaoe 1D I Kaardiuceasse 1 vajutaso

[30asl leenusspakkuia paude Abtid ee lehelt

1.3. Kui kuvatakse veateade: ,Autentimine keelatud isikukoodiga .., ei ole profiilile lisatud
isikukoodi, mille jargi kasutajat tuvastada.
Sellise veateatega poordu portaali administraatori poole.

1.4. Kui sisselogimine 6nnestus, kuvatakse leht toimetaja andmetega.

1.5. mobiili-IDga sisse logimiseks taienda oma profiili ka telefoninumbriga.
Vali mendlst ,Muuda profiili* voi nupp ,Muuda”



NGD -~

Keskkonnaharidus Keshused « Oppeprogrammid Oppematerjalid Virgastik Udisax

Uikmeks oldud aeg ' wokundit

Name
Mk
Sumame
Toimetay

Phone number

ogrammid  Oppemateraliid Vi

Man kaa rhalon v
o sirmmdoitcr ke Crwtere Ve riasd
e sCeTR TR
TN halaatbprddhoryidal et o L U

Xy A T

23]

Sedom v S wiared e

1.6. Lisa oma andmetesse telefoninumber ning salvesta.



2. Oppeprogrammi lisamine ja muutmine

2.1. Vali menuust Grupid.

E Halda W Otseteed Q Search 1 keskkonnahariduskeskus

Keskkonnaharidus

2.2. Seejarel vali grupp/keskus, millele tahate dppeprogrammi lisada.

o TITLE GROUF TYTE CROOF CREATOR TRANSLATION LARGUACE

Ketkused adnur Estonian

2.3. Vajuta pildil valja toodud noolele, et avaneks rippmendd.

2.4. Rippmeniiist vali Lisa Oppeprogrammid.

LS Oppematerialid
Lisa Oppeprogrammid

Kuva Postitused Translats

2.5. Teine vdimalus dppeprogrammide lisamiseks: vali mentust Grupid-> seejarel klpsa
keskuse nimel. Vali menuust postitused

Keskkonnaharidus Keshareed - Oppeprogrammid Oppematesjtid Vorgustik Undieed Sunclrmused

(o)

Seejarel vali +Add new content



Keskkonnaharidus Keskused ~  Oppeprogrammid  Oppematerjalid ~ Vorgustik

Kuva Muuda Postitused Translate

+ Add existing content
Ja kidpsa > Oppeprogrammid

= Halda W Otseteed P

Gy B G

Add new content

me » Centre group node

Oppematerjaliud

q Oppeprogrammid

Lisa Oppeprogrammile pealkiri, dppeprogrammi pilt ja dppeprogrammi kirjeldus
Add Centres: Group node (Study programs) ¢ [ sovees [

Pilt ja 6ppeprogrammi kirjeldus kuvatakse kilastaja vaates pealkirja all korvuti. Pildid peavad
olema suurusega 470x500 pikslit (liga mahukad pildid teevad lehe aeglaseks).



KUI PALJU KAALUB MINU
MOBIILTELEFON?

SR

2.6. Lisa 6ppeprogrammile liihikirjeldus (2-3 lauset).

Liihikirjeldus kuvatakse ainult dppeprogrammide otsingu koondvaates (kuvatav info: sihtgrupp,
lihikirjeldus, keskus ja maakond)

Kus on elu séastlikum ja moistlikum

2.7. Taida tekstiga vajalikud lahtrid, loe ka lahtri all olevaid abitekste
o kirjelda pohjalikult Oppeprogrammi tegevused ja ajakava



o lisa Opitulemus (eesmérgid)
¢ 100 vélja Seos Oppekavaga ja ainetevaheline 16iming
e |oetle Meetodid ja vahendid
2.8. Maara
e sihtriihm,
e (ildpadevused
e maérks6nad (kuni viis mérkséna)
o kestus
e grupi suurus
o toimumise aeg
e maksumus
o keel
2.9. Taiendav info lisa lahtrisse ,Juhis Opetajale”
2.10. Lisa labiviija nimi ja kvalifikatsioon
2.11. Voimalus on lisada ka dppeprogrammi labiviimise asukoht. Markides kaardile asukoha
vOi taites laius- ja pikkuskraadide lahtrid, kuvatakse kiilastaja vaates ka asukoha kaart.

Litevimess koot
'I

(hasi ssskun Sope v Ttterana)




2.12. Oppeprogrammile saab lisada viiteid ja faile. Lisamisel taida kohustuslikud lahtrid
(margitud punase *-ga)

Oppeprogrammi failid

~ C’u;:-:-plc-ur:vrrv faill *

Oppeprogrammi (xt peak

2.13. Kvaliteedimargise saab markida nendele 6ppeprogrammidele, mis on Eesti
Keskkonnahariduse Uhingu poolt hinnatud ja tunnistanud kvaliteedimargise ,Labimdeldud
programm"” (murakamargise) vaariliseks.

Lisa ka margise kehtivuse Idpukuupdev ja margise number.

lkoon ilmub 6ppeprogrammi kirjelduse pealkirja juurde automaatselt. Nimekirja hinnatud
programmidest leiab siit: https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-
kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid

Margis
Puudub

I@ Kvaliteedimargis

Kvaliteedimargis end date

pp.kk.aaaa 0O

Kvaliteedimargis number



https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid
https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid

2.14. Ara unusta salvestada ja jalgi, et dppeprogramm oleks avaldatud ©. Automaatselt
salvestatakse 6ppeprogramm mustandina (Draft) Avaldamiseks vali rippmeniiiist
,Published"

Kirjelda IUhidalt tc—hukdatusn.

Salvestakui:[l Draft v I

Draft
Published

2.15. Sisestatud dppeprogrammi saab tdlkida vene ja inglise keelde. Selleks ava
Oppeprogrammi kirjeldus ning vali menuust Translate

KUS ON ELU SAASTLIKUM JA
MOISTLIKUM?

2.16. Vajuta Lisa" ning avaneb dppeprogrammi kirjelduse leht. Loodud lehel on valjad
taidetud eesti keelse tekstiga. Asenda need tekstid vastavalt loodud lehe keelele, kas vene
vOi inglise keelse tekstiga.

Test «

Farvsaan [Algre seel)
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3. Oppematerjalide lisamine

3.1. Valige admini menuust Grupid ja seejarel valige grupp/keskus, millele tahate
dppematerjali lisada. Klikka vaikesele kolmnurgale lehe paremas servas. Vali rippmenduist
,Lisa Oppematerjalid".

l D ‘ I"“l . Q
Lisa Oppeprogrammid
Translats

Kuva Postitused

3.2. Lisa dppematerjalile pealkiri ja luhikirjeldus

Add Centres: Group node (Study Materials) @ 23

Otsingu koondvaates kuvatakse sihtgrupp, lthikirjeldus, keskus ja maakond.

= &

“Ah soo!” - 6ppefilmide sari soodest

| kooliast | ax [hast im I
d
‘ i (EL el ih 15t Gppefilmist ko t t
! Tutvuyt 1] 11
Himid on loodud Gppetdtd toctavaks materjaliks, kukd sobivad vaatamisess ka
wohuvilistede. Isearanis hist sobivad tilmid vastamiseks alate
L, il kasitletipkse | Gppekavas kKaGige pohjalikumalt, Filimids
ibesehitus on Opotlik-antiev, Klippide pikkus jJ3ab 415 minutl vahede ning kaik
fileny ppevad] pased KinniStava lanses

eslimag Lo Fand

3.3. Lisa dppematerjalile illustreeriv pilt, kindlasti lisa pildi autor ja kirjeldus, mida kuvatakse
pildi korval. Pildi suurus 470x500 pikslit.

N



“Ah soo!” - oppefilmide sari soodest

man Loodun di 17, amt ol avaldotud iheksa ppetilm

koosheval seerial AN w " naib vandata vesti, iIngiive o vencheeiele

subtidritega, Oppotilrmad tutvustavisd mang t 1 (kb

KOOy sotedber Siirmoga ssutakse bl ksamerasdma mitmess i sohi

uuritakse turvast ol gealoo, bloloom sl arhecloog! pHauga, selgitatakue, mk

A

0N 3008 Oy veul e, mallised Lalrm v 008 hohata, kust tulevad soohirmud

NN ek on tarvis 1 holda 1o taastada Untiast tebakse puust |a punaseks, mi

uldse on soo g milsed on erinevad wo el

Famid on eodud Sppetodd tostavak matornatiks, ki Obtvad yialamisexs ka
LY 2 tedstele sOOhuiliste Isedrants hastl sabivad firy vaaltarmisehy, olgles vherndas

ki 1, il hsitietakse soid Sppokavas klege pOgalikimalt. Filrmide diesehin

( tk-arutiey, W | Wi a0 4 nul hel Gk imid

oy i) annistavn lousey

3.4. Tapsem kirjeldus lisainfo lahtrisse
3.5. Maara 6ppematerjali autor, formaat, marksonad, sihtriihm ja keel
3.6. Lisa Oppematerjalile viited vdi failid

Oppematerjali ingid

Gppematerall Ingkd
Motarml tink *
URL "

g Yot *

Mater jadl bnngl it

12



Oppemater|ws tadid

o '
Oppematerjal talkd

4

- Oppematerial fall *

s vus 1ad ®

Faik valiming ¥ nbe poie valltuo

Fall untor ™
Cg:cv:'n)eﬂul foll poakir”

Cppemateriah kneidus

LI A LI T -~ I S bf Lesascce  §

TeAstivooming | Liitng HTAL

3.7. Kui ei ole vaja faili/linki lisada vajuta ,Eemalda”

Oppematarjal failid

&= ;,»p;-.'. material faibg

A Oppematerjali faill *

Lisa wus tad *

Fafl voilming Fade pole valnua

3.8. Ning kinnita eemaldamine

Oppemster| st faid

<} Dotored Paragraph: Oppematesal falg

| L Oppernater séi e |

3.9. Salvesta 6ppematerjal. Salvesta nupp paremas tlemises nurgas. Avaldamiseks vali

,Published"

Add Centres: Group node (Study Materials) «

~—
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4. Stindmuste lisamine ja muutmine

4.1. Vali Sisu -> Lisa sisu -> Stindmused

O Tagasi veebllchela E Halda W Otsatoed \ Search _!_ kaskkonnahariduskeskus
o B Siau
€ b- i Grupia
Lisa =iz >  Sundmused
Groups
Judesad

f

4.7. Sisesta pealkiri, vali keel, sisesta tekst (Body)
4.3. Vali kalendrist siindmuse kuupdev (Event date)

Lisa Stindmused
Pealkin *

Keel

Estonian v
Body *

B I X - If 7 B8 | Vormmg = | |9 Lantekood 8

Tekstivorming Lihtne HTML w

Event date *

230

4.4, Lae (les pilt (kuvatakse stindmuse teksti ees) — Main_image*. Lisa vajadusel pildile autori nimi
(image author*)

skaitsiate kevadseminar eng

Main_image *
Choose File | No file chosen
One file only.
2 ME limit
Allowed types: png gif jpg jpeg.

image author *

14



4.5. Lae lles pilt event image* , mis kuvatakse portaali avalehel sindmuste koondvaates

4.6. Lisa slindmuse asukoht (margi kaardil toimumiskoht voi sisesta parameetrid).

14 Laiuskraadide koordinaadid (Latitude) saab sisestada kahte erinevat moodi: 58.4888 v6i 58° 29'
19.68" (1 - Laius).

24 Pikkuskraadid koordinaadid (Longitude) saab sisestada kahte erinevat moodi: 24.9824 vi 24° 58'
56.64" (2 - Pikkus).

TTU Sarghaua Oppekeskus
Sarprain Varga ride
G812 Phera maseond

Eesl

W

Lamskrand

Fakuskraad

47195430882

4.7. Lisa toimumiskoha nimi (location name) ja link (lokation site URL) ning marksdnad

hecation same

ehesk

LOCATION SITE

09 ® @

un
)
"
Lang teko *
L+
v
MARCSONAD '
+
L .
& i ] b |

15



4.8. Lisa kohustuslikud andmed: nimi, email ja kontaktnumber

usmnto

eml *

Phone number *

4.9. Salvesta ja avalda!

Salvesta kui: | Published «

4.10. Sindmust on véimalik redigeerida (Edit) ja ara kustutada (Delete)

Keskkonnaharidus Keskused « Oppeprogrammid  Oppematerjalid  Vérgustik  Uudised  Sundmused  Kootakt

Loodusohtu ,Nali, kaardid ja
rahvusatlas”

4.11. Mustandi muutmiseks vali ,Sisu’, vajuta pealkirjal voi ,Muuda“

O Togasi vecbilehele == Halda W Otseteed  § keskkonnaheriduskeskus

¢y Bswm oo

Modereeritud sisu

Pealkin s teup Modereerimise olek Keel
Kok - v - Kok - - - KA - -
Filireen
MOOERE §serss TRANSLATION
FEALKWY SISy TOUP AUTOR : UUENDATUD - TOMINGUD

OLEX LANGUAGE

somdmesed  keskkoonahand Draft Estontan Wi Musuda

1804

4.12. Ara unusta avaldada (published) ja salvestada.

16



5. Uudise lisamine ja muutmine
5.7. Sisu -> Lisa sisu -> Uudised

E Halda * Otseteed 1 keskkonnahariduskeskus
(.', B sisu Eﬂ Grupid

Lisa sisu > Sindmused
Lisavuarsea——
Uudised

Home » Node » Lisa sisu

5.2. Kirjuta pealkiri, uudise tekst (Body) ja marksdnad.
5.3. Uudisel saab lisada tahtsust (puudub, hoiatus ja oluline).

Importance tags
O Puudub
O hoiatus

) oluline

5.4. NB!'Uudist saab lisada koos (peamise) pildiga vdi ilma pildita. Pildi (main image) lisamine ei ole
kohustuslik. Pildita uudise lisamisel vajuta ,eemalda“ ning seejarel ,Confirm removal”

News main image Eemalda

Main_image *

Sirvi..,
Ainult iks fail
50 MB limiit

Lubatud tuubid: png gif jpg jpeg.
Pildid peavad olema suuremad kui 1380x600 pikslit

Deleted Paragraph: News ... Confirm removal

4

5.5. Uudisele pildi lisamisel lae (iles pilt, mis kuvatakse portaali avalehel uudiste koondvaates
(Image), lisa pilti selgitav tekst (Alternatiivne tekst). Alternatiivne tekst loetakse arvuti poolet ette
vaegnagijatele, seega voiks tekstiga fotol kujutatavat kirjeldada pisut pikemalt, kui tavaparane foto
allkiri.

Image
378

Alternatiivne tekst *
Loodusvaatluste maraton
Short description of the image used by screen readers and displayed when the image is not loaded. This is important

for accessibility

[2) LM _banner final png_1.png (83.02 KB) Eemalda

0.6. Lae lles pilt, mis kuvatakse uudise sees — Main image*. Lisa pildi autor ja pilti selgitav tekst
(Alternatiivne tekst).

17



5.7. Kui tahad uudise salvestada ja avaldada hiljem, siis salvesta mustandina - > Muuda: Draft

Praegune olek: Published

Muuda: | Draft v

@ Preview Kustuta

5.8. Salvestatud mustandi vaatamiseks vali > ,Sisu” >"Modereeritud sisu”

-—
O 10gesi veebilchele == Halda W Otseteed 1 keskkonnahariduskeskus

K;’ B s [ crupid

Modereeritud sisu

Pealkin Ssu teup Modereerimise olek Keel
Kok - - KOk - - - KAk - -
Filireer
MOOERE §sars TRANSLATION
FEALKU SIsuU OO AUTOR g UUENDATUD . TOMNGUD

OLEX LANGUACE

Sondmesed keskk ana Draft Escontan I‘, 4 ol Muuda -

sy

5.9. Mustandi muutmiseks vali ,Muuda®. Vii sisse vajalikud muudatused -> Vali ,Avalda" ja ,Salvesta”
Uudis on avaldatud!

el - WAPRASE IS RN

Kaskkonnaharidus Neshused «  Oppeprogramenid  Oppematedalid  Wipustie  Uudssed  Sandmused  Kontakt

Loodusohtu ,Nali, kaardid ja
rahvusatlas”

keskdonnahandaskeshus

0 27 mins 2000

Q1 1 lartu Ulikooll loodusmuuseumi aprillikuu loodusdhtu Nall
@® 8% 716217904 kaardid fa rahvusatias” on plihendatud kartograafiale. Naljapdeva
1. aprillil kell 18, radgib geograal Taavi Pae paevakohasell
G 2 . 23
humoorikaid seiku Eesti kartograalia ajaloost. NB! Loodusoht
v toimub veebis
Nuss asavod K ir htul wileb jut
= . n | i flin
&1 Mashyi m
- - e r
1y
-
o o Odusiiii Nl kaardid 4o radwusat tarnul L sprillil kell 18 veebis

18



6. Keskuse lehe muutmine

6.7. Vali mendilst Grupid-> nimekiri

E Halda * Otseteed

(.‘, B ssu R Grupd
Nimekiri

Keskkonnaharidus

6.2. Avaneb nimekiri keskustega. Vali muuda

() Tagasi veebilehels = Halda K Otsetoed 1 veskkonnahariduskeskus

Svarch

fo N
¢y & B crupid
Groups
ke Tramsiation language
KOk -
Submir
D TITLE CROUP TYPE GROUF CHEATOR TRANSLATION LANGUAGE OPERATIONS LINKS

keskused sdmen Estonian

6.3. Lisa vdi muuda keskuse pilt ,keskuse pilt" ja muuda/lisa keskuse luhitutvustus, mis kuvatakse
keskuse pildi kérval (Keskuse liihikirjeldus).
6.4. Pikem tekst, mis tutvustab keskust ja dppeprogrammide juhendajaid lisa lahtrisse (body)

19



Title *

Keskkonnaharidus.ee

Keel

body *

B I | = = 1= |99 E&| voming - | [ Lahiekood | §

keskkonnahariduslikud dppematerjalid

Tekstivorming | Lihtne HTML

Centres image and text

Keskuse pilt *

P

Alternatiivne tekst *

keskkonnaharidus

Short description of the image used by screen readers and displayed when the image is not loaded. This is important for accessibility.
2 keskkonnaharidus_0 jpg (17.46 KB) (' Eemalda
Keskuse lihikirjeldus *

B I |= = = |9y E| vorming - | [ Lahtekood | §

Keskkonnahariduslikud dppematerjalid.

6.5. Lisa aadress ja margi koht kaardil

6.6. Kontrolli Gle keskuse e-mail ja telefon. Keskuse kontaktandmed kuvatakse dppeprogrammide
kirjeldustes. Kontrolli, et need oleksid diged

6.7. Kontrolli, kas veebiaadress tootab, lisa Facebooki viide, © Kdpu-Tommaa-Sdesuu
alusta viidet kaldkriipsust Viljandimaa 71211

Keskuse lehel avalikus vaates kuvatakse kontaktandmed nii -> % 53536961
e

tinul GUSKOOL o4

niot

CENTRE SITE

URL @ Keskuse Veebileht
http:/ /www _tipulooduskool ee/et

See peab olema véline URL nagu naiteks Attp.//‘example.com. s

Lingi tekst *

Keskuse Veebileht

facebook page name

Tipulooduskool

Instagram page name e
Gorgisss

Cnmdavimed QX0 Kmatatrgmaret!  Termage ver vaet

20



6.8. Margi maakond, kus keskus asub, keskus kuvatakse keskuste lehel vastava maakonna nimekirjas
https://www.keskkonnaharidus.ee/et/keskused

maakonnad (koik keeled)
() Puudub

() Harjumaa

() Hiiumaa

() Ida-Virumaa
'Lf__: ) Jégevamaa
() Jarvamaa

() Lasnemaa

() Laane-Virumaa
() Pslvamaa

() parnumaa

() Raplamaa

() Saaremaa

() Tartumaa

() Valgamaa

'Lf__: ) Viljlandimaa

() Vérumaa

6.9. Lisa viide oma keskuse broneerimissiisteemile kui see on kasutusel

Booking site (kdik keeled)

See peab olema viline URL nagu naiteks http://example.com.

21
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