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1. Sisselogimine 

   

1.1. Sisse saab logida aadressilt keskkonnaharidus.ee/user 

Turvalisemaks autentimiseks on kasutusel vaid TARA teenuse poolt pakutavad valikud (ID-

kaart, Smart-ID ja mID) ning sisselogimise nuppu lehel ei kuvata. 

 

1.2. Tee Riigi autentimisteenuse lehel sisse logimiseks sobiv valik ja vajuta „Jätka“. Sisesta 

PIN1. 

 

 

1.3. Kui kuvatakse veateade: „Autentimine keelatud isikukoodiga …“ , ei ole profiilile lisatud 

isikukoodi, mille järgi kasutajat tuvastada.  

Sellise veateatega pöördu portaali administraatori poole.  

 

1.4. Kui sisselogimine õnnestus, kuvatakse leht toimetaja andmetega.  

 

1.5. mobiili-IDga sisse logimiseks täienda oma profiili ka telefoninumbriga.  

Vali menüüst „Muuda profiili“ või nupp „Muuda“ 
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1.6. Lisa oma andmetesse telefoninumber ning salvesta. 
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2. Õppeprogrammi lisamine ja muutmine 

2.1. Vali menüüst Grupid. 

 

2.2.  Seejärel vali grupp/keskus, millele tahate õppeprogrammi lisada. 

 

2.3.  Vajuta pildil välja toodud noolele, et avaneks rippmenüü. 

 

2.4.   Rippmenüüst vali Lisa Õppeprogrammid. 

 
 

2.5. Teine võimalus õppeprogrammide lisamiseks: vali menüüst Grupid-> seejärel klõpsa 

keskuse nimel. Vali menüüst postitused  

 

Seejärel vali +Add new content 
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Ja klõpsa > Õppeprogrammid 

  

Lisa õppeprogrammile pealkiri, õppeprogrammi pilt ja õppeprogrammi kirjeldus

 

 

Pilt ja õppeprogrammi kirjeldus kuvatakse külastaja vaates pealkirja all kõrvuti. Pildid peavad 

olema suurusega 470x500 pikslit (liiga mahukad pildid teevad lehe aeglaseks).  
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2.6.  Lisa õppeprogrammile lühikirjeldus (2-3 lauset). 

 

Lühikirjeldus kuvatakse ainult õppeprogrammide otsingu koondvaates (kuvatav info: sihtgrupp, 

lühikirjeldus, keskus ja maakond) 

 

 
 

2.7.  Täida tekstiga vajalikud lahtrid, loe ka lahtri all olevaid abitekste 

• kirjelda põhjalikult Õppeprogrammi tegevused ja ajakava 
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• lisa Õpitulemus (eesmärgid) 

• too välja Seos õppekavaga ja ainetevaheline lõiming 

• loetle Meetodid ja vahendid 

2.8.  Määra 

• sihtrühm,  

• üldpädevused 

• märksõnad (kuni viis märksõna) 

• kestus 

• grupi suurus 

• toimumise aeg 

• maksumus 

• keel 

2.9. Täiendav info lisa lahtrisse „Juhis õpetajale“ 

2.10. Lisa läbiviija nimi ja kvalifikatsioon 

2.11. Võimalus on lisada ka õppeprogrammi läbiviimise asukoht. Märkides kaardile asukoha 

või täites laius- ja pikkuskraadide lahtrid, kuvatakse külastaja vaates ka asukoha kaart. 
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2.12. Õppeprogrammile saab lisada viiteid ja faile. Lisamisel täida kohustuslikud lahtrid 

(märgitud punase *-ga)

 
– 

 

2.13. Kvaliteedimärgise saab märkida nendele õppeprogrammidele, mis on Eesti 

Keskkonnahariduse Ühingu poolt hinnatud ja tunnistanud kvaliteedimärgise „Läbimõeldud 

programm“ (murakamärgise) vääriliseks.  

Lisa ka märgise kehtivuse lõpukuupäev ja märgise number. 

 Ikoon ilmub õppeprogrammi kirjelduse pealkirja juurde automaatselt. Nimekirja hinnatud 

programmidest leiab siit: https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-

kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid  

 

 
 

https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid
https://www.ekhyhing.ee/kvaliteet/oppeprogrammide-kvaliteet/hinnatud-oppeprogrammid
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2.14. Ära unusta salvestada ja jälgi, et õppeprogramm oleks avaldatud ☺. Automaatselt 

salvestatakse õppeprogramm mustandina (Draft) Avaldamiseks vali rippmenüüst 

„Published“  

 

 

2.15.  Sisestatud õppeprogrammi saab tõlkida vene ja inglise keelde. Selleks ava 

õppeprogrammi kirjeldus ning vali menüüst Translate 

 
 

2.16.  Vajuta „Lisa“ ning avaneb õppeprogrammi kirjelduse leht. Loodud lehel on väljad 

täidetud eesti keelse tekstiga. Asenda need tekstid vastavalt loodud lehe keelele, kas vene 

või inglise keelse tekstiga. 
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3. Õppematerjalide lisamine 

3.1. Valige admini menüüst Grupid ja seejärel valige grupp/keskus, millele tahate 

õppematerjali lisada. Klikka väikesele kolmnurgale lehe paremas servas. Vali rippmenüüst 

„Lisa Õppematerjalid“. 

 
3.2. Lisa õppematerjalile pealkiri ja lühikirjeldus 

 

Otsingu koondvaates kuvatakse sihtgrupp, lühikirjeldus, keskus ja maakond. 

 
 

3.3. Lisa õppematerjalile illustreeriv pilt, kindlasti lisa pildi autor ja kirjeldus, mida kuvatakse 

pildi kõrval. Pildi suurus 470x500 pikslit. 
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3.4. Täpsem kirjeldus lisainfo lahtrisse 

 

3.5. Määra õppematerjali autor, formaat, märksõnad, sihtrühm ja keel 

 

3.6. Lisa õppematerjalile viited või failid  
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3.7.  Kui ei ole vaja faili/linki lisada vajuta „Eemalda“ 

 
3.8.   Ning kinnita eemaldamine 

 
3.9. Salvesta õppematerjal. Salvesta nupp paremas ülemises nurgas. Avaldamiseks vali 

„Published“ 
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4. Sündmuste lisamine ja muutmine  

4.1.  Vali Sisu -> Lisa sisu -> Sündmused 

 
4.2. Sisesta pealkiri, vali keel, sisesta tekst (Body) 

4.3. Vali kalendrist sündmuse kuupäev (Event date) 

4.4. Lae üles pilt (kuvatakse sündmuse teksti ees) – Main_image*. Lisa vajadusel pildile autori nimi 

(image author*) 
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4.5. Lae üles pilt event image* , mis kuvatakse portaali avalehel sündmuste koondvaates 

 

4.6. Lisa sündmuse asukoht (märgi kaardil toimumiskoht või sisesta parameetrid).  

1# Laiuskraadide koordinaadid (Latitude) saab sisestada kahte erinevat moodi: 58.4888 või 58° 29' 

19.68" (1 – Laius). 

2# Pikkuskraadid koordinaadid (Longitude) saab sisestada kahte erinevat moodi: 24.9824 või 24° 58' 

56.64" (2 – Pikkus). 

 

4.7. Lisa toimumiskoha nimi (location name) ja link (lokation site URL) ning märksõnad 
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4.8. Lisa kohustuslikud andmed: nimi, email ja kontaktnumber  

 

4.9. Salvesta ja avalda! 

 
4.10. Sündmust on võimalik redigeerida (Edit) ja ära kustutada (Delete) 

   

4.11.  Mustandi muutmiseks vali „Sisu“, vajuta pealkirjal või „Muuda“ 

 
4.12. Ära unusta avaldada (published) ja salvestada. 
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5. Uudise lisamine ja muutmine 
5.1. Sisu -> Lisa sisu -> Uudised 

 

5.2.  Kirjuta pealkiri, uudise tekst (Body) ja märksõnad. 

5.3. Uudisel saab lisada tähtsust (puudub, hoiatus ja oluline). 

 
5.4.  NB! Uudist saab lisada koos (peamise) pildiga või ilma pildita. Pildi (main image) lisamine ei ole 

kohustuslik. Pildita uudise lisamisel vajuta „eemalda“ ning seejärel „Confirm removal“  

 

 
5.5.  Uudisele pildi lisamisel lae üles pilt, mis kuvatakse portaali avalehel uudiste koondvaates 

(Image), lisa pilti selgitav tekst (Alternatiivne tekst). Alternatiivne tekst loetakse arvuti poolet ette 

vaegnägijatele, seega võiks tekstiga fotol kujutatavat kirjeldada pisut pikemalt, kui tavapärane foto 

allkiri. 

 

5.6.  Lae üles pilt, mis kuvatakse uudise sees – Main image*. Lisa pildi autor ja pilti selgitav tekst 

(Alternatiivne tekst).  



 

 
18 

5.7. Kui tahad uudise salvestada ja avaldada hiljem, siis salvesta mustandina - > Muuda: Draft 

 
5.8. Salvestatud mustandi vaatamiseks vali > „Sisu“ >“Modereeritud sisu“ 

 
5.9. Mustandi muutmiseks vali „Muuda“. Vii sisse vajalikud muudatused -> Vali „Avalda“ ja „Salvesta“ 

Uudis on avaldatud! 
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6. Keskuse lehe muutmine 

 
6.1. Vali menüüst Grupid-> nimekiri 

 

 

6.2.   Avaneb nimekiri keskustega. Vali muuda 

 

 

6.3. Lisa või muuda keskuse pilt „keskuse pilt“ ja muuda/lisa keskuse lühitutvustus, mis kuvatakse 

keskuse pildi kõrval (Keskuse lühikirjeldus).  

6.4. Pikem tekst, mis tutvustab keskust ja õppeprogrammide juhendajaid lisa lahtrisse  (body)  
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6.5. Lisa aadress ja märgi koht kaardil 

6.6. Kontrolli üle  keskuse e-mail ja telefon. Keskuse kontaktandmed kuvatakse õppeprogrammide 

kirjeldustes. Kontrolli, et need oleksid õiged 

6.7. Kontrolli, kas veebiaadress töötab, lisa Facebooki viide, 

alusta viidet kaldkriipsust  

Keskuse lehel avalikus vaates kuvatakse kontaktandmed nii -> 
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6.8. Märgi maakond, kus keskus asub, keskus kuvatakse keskuste lehel vastava maakonna nimekirjas 

https://www.keskkonnaharidus.ee/et/keskused  

 

6.9. Lisa viide oma keskuse broneerimissüsteemile kui see on kasutusel 

 

https://www.keskkonnaharidus.ee/et/keskused

